Knihovni ¥4d Obecni knihovny ve Starém Materové

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Starém Matefove, schvéalenou
zastupitelstvem obce usnesenim &. 153 ze dne 9. ¢ervna 2014 a podle § 4, odst. 7 zékona
&.257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni rad:

I.ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1

Poslani a ¢innost knihovny

Obecni knihovna ve Starém Matefové (déle jen "knihovna") je knihovnou zékladni ve smyslu
§ 3 a§ 12 zékona & 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym
zpisobem viem ob&aniim bez rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen
sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Clanek 2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypijéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c¢) informaéni sluzby:
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vefejné spravy,
e ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
e  piistup na internet
2. Sluzby uvedené v odstavei 1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.
3. Knihovna poskytuje za uhradu tyto sluzby:
e registraci uzivatell,
e reprografické sluzby.
Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zdk. C.
257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. 7e uhradu za né miiZze pozadovat jen do vySe
skute¢né vynaloZzenych ndkladu.
4. Veskeré finanéni ¢4stky (manipuladni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.




1. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

Clanek 3

Registrace uzivatele

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba
yydénim pritkazu uZivatele na zakladé vyplnéné piihlagky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladd uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pifjmeni, datum
narozeni, adresu trvalého pobytu. Zménu téchto udaja je povinen uzivatel knihovné
neprodleng oznamit.

3. D&t do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4. Osobni udaje uZivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udajt (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaji je piilohou
tohoto KR.

Clanek 4

ZAkladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni potadku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miZe byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

3. Pfipominky, podnéty a névrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi &i obecnimu ufadu.

Clének 5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

1. Ut#ivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaventi, které mu knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakézano kopirovat a distribuovat gasti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programit v knihovné.

3. Ugzivatel mZe kopirovat na prenosnd média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poditace, ktere
by jakymkoliv zpsobem mohly mit vliv na provoz potitate, dale je uzivatel plné
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoCetni
techniky véetné gkod zplisobenych jim zanesenymi po&itatovymi viry.

5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz. zdkon &. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zékont (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni ptedpisy.
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II1. VYPUJCNI RAD
Clanek 6

Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubori.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZddani uZivatele podle §
14 knihovniho zikona, vyhladky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR.

Clanek 7

Podminky pijéovani

O zptsobu zapGjéeni knihy, &asopisu, pfipadné jiného knihovniho dokumentu (dile jen
"publikace") rozhoduje knihovnik.

74da-li uzivatel publikaci, kterd je pdjéena jinému uZivateli, miZe vyuZzit zamluvni
sluzbu, Jakmile bude publikace vracena, uvédomi knihovna Zadatele o moZnosti
vyzvednuti publikace.

Pokud uzivatel Z4d4 publikaci, kterd neni v majetku knihovny, miiZe vyuzit meziknihovni
vypljéni sluzby. Jakmile knihovna publikaci ziska, uvédomi Zadatele o moZnosti
vypljeky. UZzivatel je povinen dodrzovat vyptjéni lhitu a podminky pUj¢ovéni urcené
pujcujici knihovnou.

Uzivatel nesmi vypij¢enou publikaci ptjcovat jinym osobdm a ru¢i za ni po celou dobu
vypljcky.

Ve vlastnim zajmu si musi uzivatel publikaci prohlédnout pfi vypujéovéani a pfipadné
poskozeni ihned ohlasit knihovnikovi, jinak odpovidd za kazdé poSkozeni, které bude
zjisténo pii vraceni publikace.

Clanek 8

Rozhodnuti o ptijéovani

Mimo knihovnu si miZze uZivatel puj¢it v8echny dokumenty uveden€ v Clanku 6 odst.

1 tohoto KR s vyjimkou dokumentti:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) které jsou zapottebi k béZnému provozu knihovny,

c) jejichZ plijéovani by bylo vrozporu sobecnymi pradvnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, 3ifeni fagistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijéni sluzby
s podminkou vypujéky pouze v prostorach knihovny.




Clanek 9
Vypijéni lhity

Vypijéni lhita je 4 tydny, s vyjimkou ¢asopisti bézného kalendainiho roku, kdy je
vyptjéni Thita 1 tyden. Vyplj¢ni [hita mize byt prodlouzena az tiikrat, pozada-li o to
uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument daldi uzivatel. V odivodnénych
piipadech je mozné povolit novou vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.
Knihovna je opravnéna v odiivodnénych piipadech stanovit krat§i vyptjcni lhitu,
piipadné 7adat vraceni pij¢eného dokumentu pied uplynutim vyptjcni Ihity.

Clanek 10

Vraceni vypujéeného dokumentu

Utzivatel je povinen vratit vyptjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijcil.
Jinak nese odpov&dnost za viechny zjiSt€né zavady a je povinen uhradit knihovné
néklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit §kodu jako pfi ztrat€ dokumentu.

Je zakézdno zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zplisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

Clanek 11

Priva a povinnosti uzivatelii pro piijéovéni mimo knihovnu

Pro piijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o ptjcovani véci.
Mimo knihovnu miiZe mit uzivatel vyptjeno zpravidla nejvyse 10 dokument.

Usivatel nesmi vypijéeny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruéi za n&j po celou dobu
vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vypijéeny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vypijéce
s47nam. PH vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhaté, uétuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pdj¢encho dokumentu pravni cestou uGétuje knihovna
manipulatni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pripravou tohoto vyméhani
i naklady pravniho zastoupeni.

Do vypoiadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

Clanek 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby



Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondd jiné
knihovny v rdmeci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen sni zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢ 121/2000 Sb. (autorského
zakona).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prév, 3ifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna mtZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objedndvka kopie vtomto ptipadé podléhd ustanovenim
o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. POSTIHY NEDODRZENI USTANOVENI KNTHOVNIHO

W r

RADU

Clanek 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZze pozadovat néhradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydéni a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, miZze knihovna poZadovat jako ndhradu totéz
dilo vjiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni néhradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeseni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Clanek 14
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu riadu

Pokud uZivatel nevrati publikace ve stanovené lhit&, u¢tuje knihovna uZivateli poplatek
z prodleni. Jestlize uZivatel nevrti ani po upomenuti vypiijéené publikace, budou
vymahany pravni cestou a zéroveil budou vymahany néklady s tim spojené.




. Povinnost platit poplatek z prodleni nastavéa dnem, ktery nasleduje po skon&eni stanovene
vyphjéni lhity. Po Styfech bezvyslednych upominkéch (z nichZ posledni je doporuceny
dopis obecniho tfadu) nasleduje vymahéni pravni cestou.

. Ugzivatel je povinen knihovné vhradit ndklady na opravu jim poSkozené publikace,
piipadné uhradit Skodu pfi zniceni nebo ztraté. O zptisobu néhrady rozhoduje knihovnik.

. Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(ptivodni nebo obnoveng) se Gi¢tuje manipulaéni poplatek.

. Za poskozeni, piipadné ztratu publikaci, rovnéZ i za $kody zptisobené na ostatnim majetku
knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych piedpisi.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

Vyjimky z KR povoluje knihovnik.

Nedilnou soudasti KR jsou piilohy: Vefejna internetové stanice — Provozni fad, Cenik
placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny ve Starém Matefové a Pouceni o ochran¢
osobnich tdaji.

Rusi se Knihovni #4d ze dne 21. 6. 2018. Tento Knihovni #ad plati od 19. 8. 2021 na dobu
neurcitou.

Ve Starém Matefové 19. srpna 2021

..................................
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amil Hordk Ing. Véclav Levinsky
mistostarosta obce starosta obce




